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GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
RESOLUCION DIRECTORAL REGIONAL SECTORIAL

N° 307 -2019-GRA/GG-GRDE-DRAA-OADM-UCP-DR
Ayacucho, 22 MAYU 2019

VISTO:

El Oficio N° 051-2019-GRA/GG-GRDE-DRA-OADM-UCP-R de fecha 02
de mayo del 2019 procedente de la Unidad de Control Patrimonial de la Oficina de
Administracion peticionando la aprobacién mediante acto administrativo la Directiva N°
001-2019-GRA/GG-GRDE-DRAA-OADM-UCP, denominada “Directiva Interna para el
proceso de Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles y Bienes Inmuebles de la
Direccion Regional Agraria Ayacucho” y teniendo la autorizacién mediante el Decreto N°
1554424-2019-GRA/GG-GRDE-DRA-OADM de la Oficina de Administracién y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a los articulos 192 numeral 3 y 193 numeral 1 de la
Constitucion Politica del Estado, concordado con el Articulo 9 literal ¢) de la Ley N° 27867
— Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N° 27902, se tiene que
los Gobiemos Regionales y sus Direcciones Sectoriales, son competentes para
- administrar sus bienes y rentas que son de su propiedad:;

Que, la Ley N° 29151 — Ley General del Sistema de Bienes Estatales, en
su articulo 8 literal “e” establece que los Gobiernos Regionales, se encuentran entre las
entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales en cuanto administran
o disponen de bienes estatales;

Que, de conformidad al Articulo 11 de la Ley 29151 Ley General del

Sistema Nacional de Bienes Estatales, las entidades que conforman el Sistema Nacional

2\ de Bienes Estatales, realizarén los actos de adquisicién, administracién, disposicioén,

|| registro y supervisién de los bienes estatales de acuerdo con lo dispuesto con esta Ley
|y su Reglamento aprobado por D.S. N° 007-2008-VI VIENDA;

Que, el articulo 10°, enciso “k” y el articulo 121° del Decreto Supremo N°
007-2008-VIVIENDA, concordado con lo dispuesto en la Resolucién N° 046-201 5/SBN,
que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestién de
los Bienes Muebles Estatales”, establece que son funciones, atribuciones y obligaciones
de las entidades organizar y presidir los actos mediante los cuales se dispone su
enajenacion; asimismo precisan que el inventario es el procedimiento que consiste en
verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad
a una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia fisica de los bienes,
contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que pudieran
existir y proceder a las regulanizaciones que correspondan, ello bajo responsabilidad del
. Jefe de la Oficina de Administracién o la que haga sus veces, se efectuara el inventario

%\ anual en todas las entidades, con fecha cierre al 31 de diciembre del afio inmediato
2\\anterior al de su presentacion, debiendo ser remitido a la Superintendencia Nacional de

Que, por lo expuesto y estando a lo propuesto por la Unidad de Control
Patrimonial de la Oficina de Administracién de la Direccidn Regional Agraria del Gobierno
Regional Ayacucho, el proyecto de la “Directiva Intemna para el proceso de Toma de



DIRECTIVA N° 001-2019-GRA/66-6RDE-DRA-OADM-UCP-DR

“DIRECTIVA INTERNA PARA EL PROCESO DE TOMA DE INVENTARIO
FISICO DE BIENES MUEBLES Y BIENES INMUEBLES DE LA DIRECCION
REGIONAL AGRARIA AYACUCHO"

FORMULADO POR: AREA DE BIENES MUEBLES E INVENTARIO DE LA
UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

FECHA: 24 de Abril del 2019
I. FINALIDAD

1.1 La presente Directiva tiene por finalidad establecer los lineamientos y
procedimientos técnico administrativos que permitan realizar un adecuado
inventario fisico de bienes muebles, bienes inmuebles, activo fijo y no
depreciable, en las diferentes Agencias Agrarias, Proyectos Agrarios y Sede
Central de la Direccién Regional Agraria Ayacucho, los mismos que deben
ajustarse a los procedimientos de gestion de los bienes muebles estatales
establecidos por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN,

1.2 Conocer con exactitud la clase, tipo, modelo, cantidad, estado de
conservacion, antigiiedad, uso, etc., de los bienes patrimoniales que tienen
asignados en uso las diferentes Agencias Agrarias, Proyectos Productivos y
la Sede Central de la Direccidn Regional Agraria Ayacucho, asi como a una
efectiva racionalizacién de los mismos.

II. OBJETIVO

2.1 Realizar el inventario fisico general in situ de los bienes muebles y bienes
inmuebles de propiedad de la Direccidn Regional Agraria Ayacucho, a fin de
comprobar la existencia fisica del bien, estado de conservacion, ubicacidn,
cantidad, condiciones de uso y condiciones de sequridad.

2.2 Comprobar la existencia fisica del bien e identificar al funcionario o servidor
responsable del mismo, a fin de efectuar el registro de bienes muebles
debidamente actualizados y codificados para una eficaz administracidn de los
bienes muebles en uso y bienes improductivos.

2.3 Comparar los saldos obtenido del inventario fisico, producto de la verificacidn
a realizar, con la informacién registrada por la Unidad de Contabilidad o la que
haga sus veces, a fin de hacer los ajustes que hubiere lugar. Conciliar los saldos
de inventario fisico valorado de bienes muebles con los Estados Financieros de la
entidad.
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v Resolucidn N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005-2016-
EF/51.01 denominada “Metodologia para el reconocimiento, medicion,
registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo
de las entidades gubernamentales”.

V. DISPOSICIONES GENERALES, ACCIONES PARA LA TOMA DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES.

5.1 DE LA COMISION DE INVENTARIO

5.1.1 A propuesta de la Unidad de Control Patrimonial, el Director de la Oficina
de Administracion, solicitard a la Direccidn Regional Agrario, la nominacion de una
Comision de Inventario y Sub Comision para el ejercicio presupuestal en curso, de
acuerdo a lo establecido en el numeral 6.7.3.4 de la Directiva N° 001-2015/SBN
"Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

5.1.2 La Comisién de Inventarios y la Sub Comisién para la ejecucion del
inventario fisico podrd organizar uno o varios equipos de inventario (podrd
constituir equipos de trabajo), segin la naturaleza de bienes que cuenta la
entidad.

5.1.3 El Director Regional de Administracidn, mediante Resolucidon
| Administrativa designard a los miembros de la Comision para la toma de inventario
fisico de los bienes muebles de propiedad de la Direccidn Regional Agraria
Ayacucho para el Ejercicio Presupuestal en curso.

5.1.4 La Comisidn de inventario estard conformada de la siguiente manera:

v Oficina de Administracion (Presidente)
v' Unidad de Contabilidad (Integrante)
v Unidad de Abastecimientos (Integrante)
v" Unidad de Control Patrimonio (Facilitador)
v Organo de Control Institucional (Veedor)

5.1.5 La Oficina de Administracién por medio de la Unidad de Abastecimientos
y Servicios Auxiliares, dotardn a la "Comision de Toma de Inventario" de
movilidad, conductor, combustible, pago de vidticos, pasajes y los medios e
instrumentos necesarios (winchas, tableros, lapiceros, catdlogos, formularios,
vestuario, etc.) para el cumplimiento de las acciones asignadas.

5.1.6 El Director Regional Agrario dispondrd a la Oficina de Planificacién y

Oficina de Administracion, la asignacién de recursos econdmicos para el
cumplimiento de las funciones establecidas en la presente Directiva.

5.2 DE LA INSTALACION DE LA COMISION DE INVENTARIO



5.3.8 La Comisién de toma de inventario fisico, efectuard los trabajos en
gabinete de la consolidacion de la informacién obtenida durante la verificacién
fisica, con la que aparece en el inventario fisico anterior y "Cargos Personales por
Asignacion de Bien en Uso" y determinar asi los sobrantes y/o faltantes, de ser
el caso, asi como de cualquier informacidn adicional.

5.3.9 Supervisar el trabajo de toma de inventario, solicitando de ser necesario,
la participacion de otras dreas, en el caso que la toma de inventario sea realizado
por una tercera persona natural o juridica contratada por la institucidn para tal
fin.

5.3.10 Realizar y remitir a la Oficina de Administracidn el informe final del
inventario y el acta de conciliacidn patrimonio contable, adjuntando todos los
anexos.

54 DE LA EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMONIALES

5.4.1 La verificacion fisica comprende a terrenos urbanos, terrenos rurales,
edificios, equipo de transporte, mdquinas y equipo de oficina, mobiliario de oficina,
equipos computacionales y periféricos, equipos de telecomunicaciones, etc.,
ol \ bienes pesqueros, semovientes, bienes culturales.
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responsabilidad de proporcionar en forma inmediata a la Comisidn de Inventario,
la informacidn que ésta les solicite, asi como de mostrarle todos los bienes que
les han sido asignado en uso, inclusive aquellos que por alguna circunstancia
podrian encontrarse guardados bajo llave en escritorios, credenzas,
archivadores, vitrinas, etc. y/o prestados provisionalmente a otros trabajadores,
quedando prohibido mover los bienes sin autorizacién expresa de la comisidn.

5.4.3 Para una adecuada verificacidn de los bienes patrimoniales asignados a cada
uno de los trabajadores y Unidades Estructuradas de la DRAA, queda suspendido
todo desplazamiento interno y externo de los bienes durante el tiempo que dure
el inventario.

5.4.4 En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de reparacion o
mantenimiento, la Comisién de Inventario, solicitard la documentacidn que
sustente su salida y serdn considerados dentro del ambiente donde se encuentren
ubicados y serd de responsabilidad quien haya autorizado y firmado la salida del
| bien patrimonial.

5.4.5 En caso que existieran bienes muebles que no son de propiedad de la
institucion y se encuentran dentro de sus ambientes, deberd sustentar la



5.5.2 Bienes de Cuentas de Orden que rednan las siguientes caracteristicas:

v" Que su valor unitario sea menor a 1/4 de la UIT, a la fecha de su
adquisicion.,

v" Que no sean duraderos en condiciones normales de uso, mayores de 01 afio.

v Que no sean objeto de depreciacion.

v" Que sean de propiedad de la entidad.

5.5.3 Los bienes adquiridos a través de donaciones, transferencias u otros actos
similares, asi como los que hayan sido objeto de recuperacidn o reposicién serdn
incorporados al patrimonio de la entidad en mérito de la Resolucién de Alta que
serd expedida de conformidad con el procedimiento descrito para dicho fin en la
Directiva N° 001-2015/SBN.- Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles

Estatales.

5.5.4 No son objeto de Inventario los siguientes bienes:

>
»

Y Y V VY

Y

v v

‘7

Los accesorios, herramientas y repuestos.

Los fabricados en material de vidrio y/o cerdmica para ensayo,
instrumental de laboratorio, set o kit de instrumental médico-
quirdrgico, a excepcién de los descritos en el Catdlogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

Los intangibles (marcas, titulos, valores, licencias, y software).

Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas,
estantes de dngulos rasurados, etc.)

Los bienes sujetos a operaciones de comercializacion por parte de la
DRAA.

Animales menores.

Bienes fungibles y/o consumibles

Aquellos que por su naturaleza no son pasibles identificar con etiguitas
o tinta.

Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a
terceros de forma inmediata en cumplimiento de sus fines
institucionales.

5.6 DE LA CODIFICACION Y ETIQUETADO

"~y 5.6.1 Los bienes muebles tendrdn una codificacidn, dnica y permanente que los

N2\

\\diferencie de cualquier otro bien. La codificacidn se realiza asignando y aplicando

)% Jal bien un grupo de nimeros a través del cual se le clasificard e identificard,

7 conforme al Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.
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VI. MECANICA OPERATIVA
6.1 DE LA VERIFICACION FISICA DE LOS BIENES MUEBLES

6.1.1 La Comision de Inventario se constituird en cada Dependencia, Direccién u
Oficina, procediendo a verificar y registrar los bienes siguiendo un orden y
dejando constancia que demuestre haber inventariado el bien patrimonial.

6.1.2 La verificacion fisica de los bienes a inventariarse incidird principalmente
en los siguientes aspectos:

v’ Comprobacién de la presencia fisica del bien y su ubicacidn.

Estado de conservacion del bien (Bueno, Regular, Malo y Muy Malo, RAEE,
Chatarra).

Funcionarios o trabajadores responsables.

Determinacion de sobrantes y/o faltantes de bienes.

Calificacion de Bienes Muebles para baja.

Almaceneros y/o residentes de los proyectos u obras responsables.
Condiciones de utilizacién del bien.

Las condiciones de seguridad del bien.

<
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Cddigo patrimonial
Serie

Denominacion del bien
Marca

Dimension

Modelo

Estado de conservacion.
Color
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Cddigo patrimonial

N° de motor
Denominacion

N° de serie o Chasis
Marca

Afo de fabricacion
Modelo

Placa

Estado de conservacidn
Color
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6.3 CONSIDERACIONES GENERALES PARA EL LLENADO DE LOS
FORMATOS

6.3.1 El formato contiene los datos sobre las caracteristicas de los bienes, en el
cual se anotard la informacion correspondiente, teniendo en cuenta lo siguiente:
v' Utilizar lapicero azul o negro
v Escribir nimeros claros o legibles.
v Escribir con letra legible
v" No tachas ni hacer borrones

6.3.2 Asimismo para la apreciacion del estado de conservacion de los bienes se
tendrd en cuenta los siguientes conceptos:

v' Bueno: Es la condicién del bien mueble que estd operando en perfectas
condiciones técnicas y fisicas, y no ha sufrido ninguna reparacién o
mantenimiento.

v Regular: Es la condicion del bien mueble que estd operando en forma
normal y tiene mantenimiento permanente, solo tiene ligeros deterioros
externos debido al uso normal, no influye en el desarrollo de su trabajo o
funcion.

v' Malo: Aquellos bienes muebles que no reciben mantenimiento periddico,
cuya parte externa tiene deterioros fisicos visibles y sus usos
operacionales tienen desperfectos o fallas al desarrollar su trabajo normal
(es factible que esté inoperativo pero puede ser recuperable).

v' Muy Malo: Aquellos bienes muebles cuyo deterioro técnico y fisico hace
presumir la inoperatividad del bien mueble (irrecuperable).

6.3.3 Las Hojas de verificacion fisica serdn archivadas como evidencia de la
accion administrativa de toma de Inventario fisico de bienes al 31 de diciembre
de cada afio.

VII. DE LA CONCILIACION

7.1 La Comisidn de Inventario fisico de bienes patrimoniales, bienes de control y
pesqueros, realizard la verificacién de la informacion que aparece en el Inventario
Fisico del periodo anterior con la obtenida en el Inventario Fisico actualizado, a
fin de establecer y determinar la conformidad o la existencia de sobrantes y/o
faltantes de bienes.

NDAD A
't \J\\\7 .2 Una vez concluida la verificacidn fisica la Comisidn de inventario y la Direccion
A |z ide Contabilidad efectuardn la conciliacidn fisica y contable de la informacicn
obtenida durante el Inventario Fisico con el Registro Contable, para lo cual la

Direccién de Contabilidad deberd proporcionar la informacidn detallada




diciembre del afio anterior. (Articulo 121 ° del Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA). La informacion a remitirse serd:

v' Inventario patrimonial (medio magnético conforme al SINABIP de la
SBN).

v" Informe final de inventario

v' Acta de conciliacion

X. INFORME FINAL DE INVENTARIO

10.1 Concluida la verificacion fisica por la Comision de Toma de Inventario, ésta
deberd elaborar y presentar debidamente firmado por sus integrantes, el
respectivo Informe Final, ante la Direccion Regional de Administracidn, el
informe deberd detallar lo siguiente:

Relacion de Bienes Asignados en Uso Institucional.

Relacion de Bienes en Custodia

Relacion de Bienes propuestos Para Baja

Relacion de Bienes Afectados en Uso.

Relacién de Bienes Faltantes (perdidos, robados)

Relacion de Bienes en proceso de Transferencia

Relacion de Bienes Cedidos en Uso.

Relacion de Bienes Sobrantes

Relacidn de Bienes que serdn propuestos para su inclusion al Catdlogo.
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XI. RESPONSABILIDAD

11.1 La Direccidn Regional de Administracion y la Unidad de Control Patrimonial
0 quien haga sus veces en las Agencias Agrarias, velardn por el adecuado y
oportuno cumplimiento de lo estipulado en el presente documento.

11.2 Los funcionarios, directores, responsables de las unidades, profesionales y
técnicos que laboran en la DRAA cualquiera sea su nivel jerdrquico o condicidn

laboral, que tenga asignado bajo su responsabilidad bienes muebles.

11.3 La Comisidn de Inventario, Sub Comisién y Equipo de trabajo para la toma
de inventario fisico general de los bienes muebles.

11.4 La Oficina de Control Interno, velard por el cumplimiento de la presente

=223 Directiva.

II. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los bienes muebles y equipos asignados al personal o servidor, deberdn
permanecer en el Organo o Unidad Estructurado para mejor control y uso de los
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ANEXO N° 01
G6LOSARIO DE TERMINOS

v Toma de Inventario: Procedimiento que consiste en verificar fisicamente,
codificar y registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a una
determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de los bienes,
contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regulaciones que corresponden.

v’ Abandono: Situacion en que se encuentran los bienes muebles depositados en
la sede o locales pertenecientes a las entidades del Estado, al no ser
reclamados por sus propietarios.

v’ Activos Fijos: Bienes patrimoniales que rednan las siguientes caracteristicas:

» El valor minimo de un bien para ser considerado como activo fijo es a 1/4
de la UIT, vigente al momento de su adquisicidn u obtencidn y tenga una
duracién mayor de 01 afo.

Sean materia de depreciacion;

oo >

2O 5 ) .

AT > No sean objeto de operaciones de venta; y,
S f Luis F. . . .

(;’é;’ (u:LlZ@SQx; » Sean de propiedad de la entidad.

! TeCor

Ademds se deberd aplicar los criterios siguientes para el reconocimiento de
activos:

» Unidad.- Cuando el bien, constituye un todo indivisible
» Conjunto.- Cuando el activo es un todo formado por partes
concordantes e integrados equivalentes a un juego o equipo.

v Bienes de Cuentas de Orden: Bienes que reinen las siguientes
caracteristicas:

Su valor unitario o de conjunto sea menor a 1/4 de la UIT vigente al
momento de su adquisicién;

No sean objeto de depreciacidn;

No sean objeto de operaciones de venta; y,

Sean de propiedad de la entidad.

v v

‘/’/

v’ Adquisicion de Bienes Muebles: Es el proceso por el cual las entidades del
Estado adquieren la propiedad de bienes muebles.

v' Alta de Bienes Muebles: Procedimiento administrativo por el cual se
incluyen bienes patrimoniales dentro del Registro Mobiliario y el Registro
Contable de una entidad.

)4
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» Malo (M): Aquellos bienes muebles que no reciben mantenimiento
periddico, cuya parte externa tiene deterioros fisicos visibles y su
operatividad no es normal tiene desperfectos o fallas.

» MUY MALO: Aquellos bienes muebles cuyo deterioro técnico y fisico hace
presumir la inoperativa del bien mueble (irrecuparable).

RAEE: Siglas de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrdnicos, son bienes
que han alcanzado el fin de su vida (til por su uso u obsolescencia y que se
convierten en residuos.

SINABIP: Siglas del Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.
El SINABIP es el registro administrativo de cardcter dnico y obligatorio de
los bienes estatales.

Bienes Fungibles: Son aquellos bienes muebles intercambiables y consumibles
por el uso.

Causal de Baja: Es una condicion funcional, operativa o fisica, que permite
discernir o determinar que los bienes ya no pueden sequir en un normal uso
eficiente o adecuado para el desempefio de las funciones de la institucidn.

Comision de Inventario: Es el drgano encargado de realizar la toma de
inventario fisico de bienes con las atribuciones establecidas en las Normas y
Resolucién, que debe ser nombrada mediante Resolucién administrativa.

Codificar: Asignar a cada uno de los activos y bienes no depreciables
adquiridos por la entidad, el respectivo cédigo patrimonial, conteniendo el
grupo genérico, clase y tipo, asi como el respectivo nimero correlativo que
pudiera corresponderle de acuerdo a su naturaleza y valor.

Conciliacion Patrimonio - Contable: Acta donde se consigna la comparacidn
que se realiza entre los asientos contables y los asientos patrimoniales con los
resultados del inventario fisico de los bienes de la entidad.

Construcciones en Curso: Edificaciones de infraestructura que requieren su
conclusion para poner en condiciones de uso.

Chatarra: Estado avanzado de deterioro de un bien mueble, lo cual le impide
cumplir las funciones para las que fue disefiado y cuya reparacidn es imposible
y onerosa.

Etiquetado: Es el proceso que consiste en la identificacién de los bienes
muebles mediante asignacidn de un simbolo, material que contendrd el nombre
de la entidad a que pertenece y/o siglas y el cddigo patrimonial
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ANEXO N° 02

ACTA DE INICIO DEL PROCESO DE TOMA DE INVENTARIO
ANUAL ANO FISCAL 20..

En las instalaciones de Ia ..............c..coueeeereeereeeeeeeerecreeeeean. ubicadaenel Jr.
...... del Distrito de ..., Provincia de ........... y Regidn de Ayacucho,
siendo las ........ horas deldia............de.... ... del afio 20......, se reunieron
los integrantes de la Comisién o Sub Comisidn de Toma de Inventario
designada con Resolucion Directoral Regional N°.......... 2019-6RA/66-

(Veedor)

Existiendo el qudrum reglamentario, el Presidente da vdlidamente
instalada la Comision de Toma de Inventario y luego de deliberar toman
los siguientes acuerdos:

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se
levanta la sesion siendo las ........... horas del mismo dia, procediendo los
presentes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

Presidente Miembro

Miembro Veedor



ANEXO N° 03

ACTA DE CIERRE DEL PROCESO DE TOMA DE INVENTARIO
ANUAL ANO FISCAL 20...

En las instalaciones de la .................ooeeeeeeeveeeeeeereererer ubicadaenel Jr.
...... del Distrito de ..., Provinciade ... y Regién de Ayacucho,
siendo las ........ horas del dia ............de.... ... del afio 20....., se reunieron
los integrantes de la Comisidn o Sub Comisidn de Toma de Inventario
designada con Resolucion Directoral Regional N°....... 2019-GRA/66-
GRDE-DRAA-OADM-UCP-DR.

Estando presente el Presidente y los integrantes de la Comisién o Sub
Comision de Inventario, se evalud el procedimiento del levantamiento de
Toma Inventario 2018, llegando a las siguientes conclusiones:

AN NI

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a las conclusiones
se levantd la sesion, siendo las ............. horas del mismo dia y afio en curso,
procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de
conformidad.

Presidente Miembro

Miembro Veedor
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